\{df ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
ﬁ;f Y PODER JUDICIARIO

——< TRIBUNAL DE JUSTICA
A ¢

OFiCIO-CIRCULAR N° 085/2016-CGJ

Expediente n°® 0010-14/000697-1 Porto Alegre, 09 de junho de 2016.

Processo eletrénico. e-Themis1g. Juizados
Especiais Civeis e Adjuntos. Juizados Especiais
da Fazenda Publica. Procedimentos Cartorarios.
Orientagbes a  respeito  dos  MiniPcs
(computadores direcionados as partes e
Advogados) nas salas de audiéncias em razéao
da nova sistemética adotada.

Senhor Juiz/Senhor Escrivao:

CONSIDERANDO o contido no § 2° do artigo 1° do Ato
17/2012, tornando obrigatéria a utilizagdo do processo eletronico nos Juizados
Especiais Civeis de todo o Estado a partir do dia 8/12/2015;

CONSIDERANDO que a implantacdo do sistema e-
Themis1g (processo eletrénico) esta ocorrendo de forma gradativa nos Juizados

Especiais da Fazenda Publica de todo o Estado;

CONSIDERANDO, ainda, que com a adogao da nova

sistematica naturalmente tém surgido duvidas acerca de determinados

procedimentos;

RECOMENDO que sejam observados os seguintes
procedimentos a respeito dos MiniPcs (computadores direcionados as partes e

Advogados) nas salas de audiéncias no ambito do processo judicial ele’;_r_ﬁr;i’bo dos

i

Juizados Especiais: el

1) Nas salas de audiéncias dos Juizados Especiais que
estiverem equipadas com os MiniPcs (computadores direcionados as partes e
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Advogados), é obrigatoéria a sua utilizagao durante as audiéncias dos processos

eletrénicos;

2) O cartorio devera verificar antes do inicio das

audiéncias se o equipamento esta funcionando adequadamente;

3) Por ocasido da realizagdo de audiéncias, as partes €
advogados deverdo ser orientados a proceder a conferéncia do Termo de

Audiéncia nos MiniPcs, antes da sua finalizagdo no sistema e-Themis1g;

4) Ao final da solenidade, as partes deverao ser
consultadas acerca do interesse na impressao do Termo da audiéncia e, em caso

positivo, o documento devera ser impresso e entregue;

5) Havendo duvida a respeito da utilizagao dos MiniPcs
(Quiosques), deve ser consultado o tutorial que segue em anexo;

6) Nas situagbes de eventual dificuldade tecnica no
tocante a instalagdo, ao funcionamento, ou duvida a respeito da sua utilizag&o,

devera ser aberto incidente junto ao suporte técnico.

Cordaals saudagoes

! DES?. IRIS HELENA ME EIROS NOGUEIRA
— Corregedora-GeraI da Justica
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UTILIZACAO DOS QUIOSQUES - MINIPCs

Ligando os QUIOSQUES - MiniPcs:

Para ligar os MiniPcs (quiosques) pressionar o botdo indicado na tela abaixo.
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Utilizacdo de Quiosques em audiéncias

Primeiramente deve-se ligar os MiniPc’s acoplados ao monitor do quiosque, antes de
iniciar a execucdo das audiéncias.
Apds liga-los aparecera o cddigo do quiosque, conforme tela abaixo.
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Bem-\;;ndo ao terminal de audiéncias.
Identificacdo do terminal:
\_ o

Este cédigo deve ser preenchido na tela de execugdo de audiéncias, no icone
EJdQuiosque

Obs.: por padrdo este cdigo deve ser inserido apenas na 12 vez que o quiosque é
vmculado ao computador da sala de execugdo de audiéncias, depois de salva esta
informag&o fica gravada e toda vez que alguma audiéncia for executada os autoslg irdo

aparecer no quiosque cadastrado.
Caminho para cadastrar Quiosque:

- N ; uiosque o
Tela de execugdo de audiéncia > icone LIQuiosque - jastrar cddigo e salvar.

Atuacio: [ Comaréa de Porto Alegre - 10° Juizado Especial Civel - Se

g Autos 1G " Editar Processo I L JQuiosque i Atestado

s d ol iy o L) M

i_.am ‘d‘u-nisgcxz‘ “ﬁ.’«li Jik Ll i ‘ w
e Adgionar I

1

3 mununquo abaixo o3 codigos conforme

| ap tado natelados @ q

| Culosque 1 40 ® CQuiosque 2 6450 ®

Savae 332 3em Quosgues

|
1 |

O usudrio agora pode adicionar/excluir quiosques para
adequar a necessidade da realizagdo da audiéncia, por

que aba1xo 03 céa meio do icone Adeenr

apresentaco na tela dos G uiosques.

Guiosque 1 4339 * Quiosque 2 660 x

Oeiepe * N Caso n3o existam Quiosques na sala, devera ser
Sl 320 s s acionado o botdo S mmoueass
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Executando audiéncia:

Os autoslg do processo irdo ficar disponiveis para visualizagdo nos quiosques
aproximadamente 1 minuto apds o inicio da execugdo da audiencia.

Visualizando autosig

Autos
Ao clicar na aba no quiosque o monitor exibira os autoslg do processo.
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FROCESSO0 ELETRONICD
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Clicando em indice abrira o indice dos documentos do processo facilitando o acesso direto
a qualquer documento.

| 5 B s # REX o B O

- Dot o de Propriedade do Veiculo - Registro do velcula

TR o e
A TR AT TR

= Coertidio - Certidio de dbito Odete
» Boletim de Ocorréncia - Boletim de Ocorréncia EPTC 1 (2 plgines)
» Boletim de Ocorréncia - Boletim de Ocorréncia EPTC 2 (2 pdginss)

+ Boletim de Ocorréncia - soletim de Ci §o de Danos Policia Civil (2 pdginas)

» Orgamento - Orpamento 1 (2 pdginas)

- Orcamento - o

= Outros - G0 Aulor ag termo de ADO DO RIO GRANDE DO SUL

)DER JUDICIARIO

= Procuracio - Precursgio

IOCESSO ELETRONICO
» Aviso de Recebimento (AR) - Citaciio - carta de Crtacio e Intimacio de Audidncta (2 piginas) 0001475720138 21.3001

= Termo de Audiéncia - Termo da Audifncia de Conciliagho byl
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Demais botoes:

i

Capa

Encaminha direto a capa do processo

Visualizar pdginas tnica % ; g o - .
paginas Unices - ore hotso faz a visualizagdo da pagina ampliada.

Atualizar tela o i
: Atualizagao o documento.

Visualizando Termo/certiddo de audiéncia

A visualizacdo do termo de audiéncia depende da liberagao pelo usuario.

Apds o preenchimento do termo com as informacdes de julgador, encaminhamento e,
sendo o caso, valor acordado, o usudrio da audiéncia podera liberar o termo/certidao

Termol/Certiddo

clicando em & VisualizarAta - devendo as partes alternar para a aba )
OBS.: Mesmo ap6s a visualizagdo do termo de audiéncia, ainda sera possivel a sua

edicio. Importante ressaltar que, ao acionar o icone Q VisualizarAta  serg mostrado nos
Quiosques das partes e advogados o Termo da Audiéncia no estado em que ele estiver,
podendo ser acionado o referido botdo de forma ilimitada no decurso da solenidade.

Documentos ocultos
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No e-Themislg, nos processos dos Juizados Especiais Civeis, por padrdo, desde o seu
protocolo, as contestacdes constam como documentos ocultos, ndo visualizados no PPE e
com acesso restrito aos autoslg dos usuarios internos. Tais documentos serdo liberados
quando o usuario iniciar a execucdo da audiéncia de instrugao.

Caso o servidor acabe ndo liberando os documentos ocultos durante a audiéncia, o
cartério pode ir em 7 EdtarProcesso o, Documentos o iherar o5 documentos no icone

@ disponivel na listagem de documentos.
Abaixo tela ilustrativa.

guardando Audiéncia) il savar @EAutos 16 [

Documentos Dados Complementares Audiéncias

Sigilo de Docum

Confirmacao

: Deseja liberar os documentos ocultos a seguir: 2oz
o hlo Usudrio

Acgdes
>do... contestacéo.pdf et1g-servidor 7
Ass... . I etlg-magistrado [
Apos confirmar, os documentos seréo liberados nos autos do
if processo em alguns minutos. etlg-servidor )

Sim N&o etlg vido




